河 北 政 法 职 业 学 院

教 职 工 进 修 学 费 报 销 审 批 表
                                       填表时间：  年  月  日

	姓

名
	
	性

别
	
	年龄
	
	政治

面貌
	
	职称
	

	何时分配（调入）我院
	
	所在

处室
	
	现任职务
	

	进修前情况
	所学

专业
	
	学历
	
	学位
	

	进修后情况
	进修

院校
	
	学历
	
	学位
	

	
	进修

专业
	
	形式
	
	学费
	

	报销

审批

手续
	进修前按照学院有关规定程序，进行申请；各相关部门签署意见后报主管院领导审批；报销学费前将学籍档案交人事处归个人档案，同时提供学历、学位证书原件验证。

	所在

处室

意见
	负责人：           年   月    日

	教

务

处

意

见
	负责人：     年  月  日
	人

事

处

意

见
	根据院字[2003]74号文件规定，应报销         元学费。

负责人：     年  月  日

	主管

院长

意见
	年   月   日
	院

长

意

见
	年   月   日

	备

注
	附：1、学历、学位证书复印件；

2、学费收据原件；

3、进修审批表复印件；

4、进修协议书复印件；


